
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐA QUYN 

 

Số:          /UBND 
V/v thực hiện chế độ hội họp, giao 

ban các ngành chuyên môn thuộc xã. 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Đa Quyn, ngày        tháng 9 năm 2024 

 

Kính gửi: Các ban ngành chuyên môn thuộc xã. 

 

Căn cứ tình hình thực tế tại địa phương. Để đảm bảo công tác chỉ đạo, điều 

hành, triển khai các nhiệm vụ chính trị - xã hội tại địa phương, UBND xã yêu cầu 

các ngành chuyên môn thuộc xã triển khai thực hiện các nội dung sau: 

1. Thực hiện hội ý hàng tuần để đánh giá kết quả thực hiện, đề ra nhiệm 

vụ tuần tới. 

- Thời gian: vào lúc 10h00 thứ 2 hàng tuần. 

- Thành phần: Thường trực UBND xã, các thành viên UBND xã, công chức 

Văn phòng – Thống kê xã. 

2. Họp giao ban các ngành UBND xã hàng tháng 

- Thời gian: Vào lúc 14h00 chiều ngày 08 hàng tháng (nếu trùng vào ngày 

nghỉ thì chuyển vào ngày tiếp theo, sau khi họp quân dân chính). 

- Thành phần: Các ngành chuyên môn thuộc xã, Nhân viên Khuyến nông, 

Nhân viên Thú y xã. 

3. Về nội dung các cuộc họp 

Giao các thành viên UBND xã, công chức phụ trách các lĩnh vực chuyên môn 

chuẩn bị báo cáo công tác lãnh đạo, chỉ đạo, thực hiện các nhiệm vụ được giao tại 

cuộc họp (Kết quả thực hiện, khó khăn, vướng mắc, tồn tại, đồng thời đề xuất giải 

pháp thực hiện và phương hướng thời gian tới). 

Yêu cầu các cán bộ, công chức, các ngành chuyên môn thuộc xã chấp hành 

nghiêm chế độ hội họp, chế độ thông tin báo cáo theo quy định./. 

 
Nơi nhận: 
- CT, các PCT.UBND xã; 

- Như trên; 

- Lưu: VT, VP. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

 

Nguyễn Văn Dương 
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