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V& viée tang cudng quan 1y
cbng tac van thu, luu trir trong
sap x€p to churc bd may

Kinh giri: Cac ban nganh chuyén mon thudc xa.

Thuc hién Cong vian sd 1189/UBND-PNV ngay 18/4/2025 cua UBND
huyén Purc Trong v/v tang cuong quan ly céng tac van thu, luru trlr trong sap xép to
chtrc bd may.

UBND x4 c6 ¥ kién nhu sau:

1. Giao c4c ban nganh chuyén mén thudc xa khan truong thuc hién cac noi
dung vé€ cong tac van thu, luu trlt trong qua trinh sap xép, t6 chitc bd may chinh
quyén dia phuong, nhu sau:

Trién khai thuc hién ding, ddy du cac quy dinh ctia phap luat vé van thu, luu
trir!; toan bo tai liéu, co s& dit liéu hinh thanh trong hoat dong clia co quan phai
dugc thong ke, dong goi, quan ly tap trung, théng nhat, an toan theo tung phong
luu trit; trong do, théng ké day du tai liéu luu trir vinh vién va tai lidu luu trir 6
thoi han, ho so tai liéu vé cac cong viée di hoan thanh, ho so tai lidu vé cac cong
viéc chua hoan thanh tai co quan, dia phuong.

Ra soat toan bo ho so, tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua don
vi minh (tai liéu gidy va tai liéu dién tur); bo tri phong kho, trang thiét bi, nhan luc
va céac diéu kién bao dam khac can thiét dé tap két, bao quan an toan ho so, tai liu
thudc tham quyen quan ly cho den khi tai liéu dugc ban giao cho co quan, t6 chirc
c6 tham quyén quan 1y sau sap xép td chirc bd may; bao v¢ an toan tai liéu cho den
khi tai liéu dugc ban giao cho co quan co thAm quyén quan 1y sau khi sép xép t6
chtrc bo may. HO so, tai liéu sau khi tlep nhan cua CBCC, nguoi hoat dong khong
chuyén trach x& phai dugc bao quan theo danh muc hd so co quan, thuc hién niém
phong ddi véi ho so, tai liéu da hoan thanh va chua hoan thanh.

1 Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 ctia Chinh phu vé cong tac van thu; Cong van sb 414/BNV-VTLT
ngay 19/3/2025 ciia Bo Noi vu vé viée ting cuong quan ly cong tac van thu, luu trir trong qua trinh sap xép to chirc
bd may ciia hé thong chinh tri theo Két luan sé 127-KL/TW ciia BO Chinh tri; Cong van s6 115/VTLTNN-QLI ngay
19 thang 02 nam 2025 cua Cyc Van thu va Luu trir nha nugc vé viéc quan 1y vin ban, tai liéu leru trir va con diu cua
co quan, t6 chirc khi sép xép t6 chirc b may; Cong van s6 192/SNV- CCHC&VTLT vé viée quan 1y vin ban, tai lidu
luru trit va con diu cia co quan, t& chire khi sép xép t& chirc bd may; Chi thi sb 04/CT-UBND ngay 15/04/2025 cua
UBND tinh Lam Pdng ting cuong quan Iy cong tac van thu, luu trit trong qua trinh sip xép td chirc bd may cua hé
théng chinh tri theo Két luan s 127-KL/TW cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; Cong van sé 3268/UBND-GD ngay
04/4/2025 ctia UBND tinh Lam Ddng vé viéc sb ho4 tai liéu trong qua trinh sip xép t6 chirc b may cua hé théng
chinh tri..



Tuyét doi khong dé xay ra viéc chiém gitr, chuyén giao, tiéu huy trai phép
lam hong, that lac tai liéu, co so dir liéu tai lidu; khong duoc phép mang, gui tai
liéu, co s& dir liéu tai liu trdi phép ra khoi noi bao quan tai liéu khi chua duoc
phép theo quy dinh trong qua trinh sip xép, t6 chirc bd may va chinh quyén céc
cap.

Thuc hién nghiém quy dinh vé quan 1y, st dung con diu, ching thu chir ky
.; bdo v¢ bi mat nha nudc, ddm bdo an toan thong tin, tai li€u, dir li¢u khi thuc
hién nhiém vu théng ké, dong goi, ban giao, bao quan, st dung trong qua trinh
sap xép to chirc bd may theo huéng dan cua Cong an tinh. Trong d6 luu ¥ thuc
hién ndp lai con dau va gidy ching nhan dang ky mau con dau co quan giai thé vé
Phong Cénh sat quan 1y hanh chinh vé trat tu x4 hoi, Cong an tinh Lam Ddng theo
dang quy dinh. Thyc hién dang ky mau con ddu méi ngay khi co quyét dinh thanh
1ap méi cta co quan c6 thim quyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh
s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ciia Chinh phi1 vé quan 1y sir dung con dau.

Phéi hop don vi quan 1y, van hanh Hé thong quan 1y van thu, luu trit, théng
ké, xac nhan sb luong tai li€u, co so dir li€u tai liéu ctia nhitng cong viéc da hoan
thanh va nhiing céng viéc chua hoan thanh; khoanh vung dir liéu trén Hé thong
hodc trich xuét ra thiét bi luu trit va bao dam an toan, toan ven tai liéu va co s& dir
liéu cho dén khi ban giao cho co quan, to chitc ¢ thim quyén sau sap xép t6 chic
bd may.

Thuc hién hodc dé xuét thuc hién ngay cac bién phap phu hop véi diéu kién
thuc té tai co quan, dia phuong, don vi dé dam bao cong tac van thu, luu trit duoc
thong sudt, lién tuc va bao dam quan 1y an toan tai li€u, co s¢& dit licu trude, trong
va sau khi hoan thanh sap xép t6 chirc bd may.

2. Giao cong chtrc Vin phong — Théng ké theo d&i, huéng dan, phdi hop véi
cac don vi, cac ban nganh chuyén mon thyc viée cdng tac van thu, luu trir trong
sap x€p to churc bo may theo quy dinh.

Yéu cau cac cac ban nganh chuyén mén nghiém tuc trién khai thuc hién./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- CT, cac PCT UBND x3; , »
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